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登入 WestlawNext
完成下列步驟，即可存取 WestlawNext：

1  前往 www.Next.Westlaw.com。

2  於 OnePass 使用者名稱 (Username) 與 OnePass 密碼 (Password) 欄位輸入您的使用者名稱與密碼。

• 若希望每回登入 WestlawNext 時自動輸入您的使用者名稱，請勾選儲存我的使用者名稱 (Save my Username)。

• 若希望每回登入 WestlawNext 時自動輸入您的使用者名稱與密碼，請勾選儲存我的使用者名稱與密碼 (Save my Username and Password)。

• 若希望 (於該裝置的瀏覽器上 ) 儲存登入資訊，請勾選在此電腦上記住我 (Remember Me on this Computer)，即會略過 OnePass 登入頁面。本功能可透過任一個「更新我

的 OnePass」連結停用。由於安全性限制，部分使用者無法使用本功能。

3  請點選登入 (Sign In)，接著就會顯示歡迎頁面 (請見第 2 頁 )。
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選擇客戶端 ID
登入後，請為您的研究工作階段建立或分配一個客戶端 ID。

A  請於客戶端 ID (Client ID) 文字框內輸入或選取清單內的客戶端識別碼，再點選繼續 (Continue)。

B  請點選「返回最近的研究」(Return to Your Recent Research) 下方的連結，以返回上次的工作階段。

顯示 WestlawNext 的首頁 (請見第 3 頁 )。
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WestlawNext 首頁概覽
若要開始進行 WestlawNext 的研究工作階段，必須從 WestlawNext 首頁開始工作。於首頁可依據引用來搜尋文件，或依據當事人
名稱來搜尋案例，亦或是使用頁面頂端的搜尋區來搜尋文件。(如需更多資訊，請參見第 4 頁的＜於全域搜尋區內執行所有研究
工作 >)。亦能透過「瀏覽」區塊內的連結來瀏覽內容。(如需更多資訊，請參見第 9 頁的＜瀏覽內容：案例＞以及第 10 頁的＜
瀏覽內容：法規＞ )。

A  搜尋區

請以簡單的描述性詞語或是

布林邏輯及運算元 (Terms and 

Connectors) 來說明議題，亦可

輸入某個引用句，WestSearch 

會辨識您的搜尋格式。

B  司法轄區選擇功能

執行搜尋前可一次選擇最多 3 

個司法轄區。

C  客戶端 ID

可用於追蹤研究案例所花費的

時間。

D  資料夾

可自清單上存取最近使用的資

料夾，點選連結則可檢視並整

理所有的資料夾。

E  歷史紀錄

可自清單上存取最近使用的

文件及搜尋結果，點選連結

則可存取最多一年內的研究

歷史紀錄。

F  追蹤通知

隨時追蹤最新消息、法律發展

趨勢、案例狀態等。

G  瀏覽

執行搜尋之前，可先瀏覽

數千個資料庫內的內容。

H  案例資料夾

可將文件或幾乎任何頁面

上的段落摘錄加入至案例

資料夾。

I  最愛

將內容頁面加入您的「最

愛」，以方便自首頁輕鬆

存取。

J  自訂頁面

建立一個包含所有常用內容的

頁面，還可加入 KeyCite 的引用

與追蹤通知等工具。

K  來自 REUTERS 的最新消息與

深入見解

當前新聞相關的深度見解及法

律分析文章輪播。

L  編輯首頁

選擇顯示或隱藏首頁的特定

功能。

M  喜好設定、我的聯絡人、產品、

入門指南

• 可設定搜尋、交付、引用等

各種功能的喜好設定。

• 以「我的聯絡人」功能建立

群組。

• 觀看入門教學影片。

N  說明

可觀看說明中心的教學影片及

說明文件。

O  線上對話

獲得即時的研究協助。



  WestSearch Search Types  Examples

  Find by Citation  562fs263

  Find Multiple Citations  562fs263; 97 sct 569; 42 u.s.c.1983

  Find by Party Name  citizens united (select case from drop-down list)

  KeyCite1  keycite 93 sct 1817 or kc: 93 sct 1817

  Publication or Database  mn-st (Looking for this? will suggest Minnesota Statutes and Court Rules)

  Boolean Terms and Connectors2  dedicate /s “private road” “public road”

  Descriptive Terms  can a municipality be held liable for civil rights violations by its employees

4    WestlawNext 首頁概覽

於全域搜尋區內執行所有研究工作
每個頁面都有搜尋區，於單一位置便可以不同方式執行搜尋。舉例而言，若要依引用來搜尋文件，請於搜尋區內輸入該引用，

如 127 sct 2162，再點選搜尋 (Search)。如欲依引用來搜尋多份文件，請在搜尋區內輸入複數引用並以分號區隔，再按下搜尋 
(Search)。

如欲依當事人名稱來搜尋案例，請先於搜尋區內輸入當事人名稱，再自下拉式選單中選取案例。

1 如需更多資訊，請參見第 17 頁的＜於 KeyCite 內檢查引用次數＞。
2 如需更多資訊，請參見第 7 頁的＜以布林邏輯和運算元執行搜尋＞。

上述的所有搜尋方式都能在搜尋

區內執行。

訣竅
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研究法律議題
執行搜尋時，會搜尋 WestlawNext 預設的所有核心法律內容。核心內容包括案例、Key Numbers、法規、法院判決、條例、行政
決定與指示、法院審判命令、第二手文獻、表格、摘要、法院審判文件、專業資料、陪審團裁決、和解、已提出與頒布的法律、

已提出與通過的條例、仲裁資料。僅需輸入可說明法律議題的描述性詞彙或使用布林邏輯和運算元，便能執行搜尋。(如需更多
資訊，請參見第 7 頁的＜以布林邏輯和運算元執行搜尋＞。)

以 WestlawNext 的搜尋引擎 WestSearch 執行搜尋
WestSearch 是專門針對法律所設計的搜尋引擎，可迅速提供最佳的搜尋結果。僅需在頁面頂端的搜尋區內輸入欲研究的法律議
題即可。

A  WestSearch

WestSearch 是專門為法律設計的搜尋引擎，

納入 125 年來的獨家專門法律分析，以及 Key 

Numbers、KeyCite、提要 (headnotes)、判決備註 

(notes of decisions) 與第二手文獻等，提供相關的

文件資料，即使其所使用的措辭與您輸入的查詢

資料不盡相同。

B  排序結果清單

預設中，搜尋結果會依關聯程度排序，同時也

會納入未使用所搜尋的特定詞彙但與主題相關

的文件。

亦能依據下列條件排序結果：

• 日期

• 引用次數最多

• 最常使用

按一下搜尋區的放大鏡圖示，即

可存取至多 20 條您最近的搜尋。

訣竅
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West Key Number System
West Key Number System® 為美國法律的主要分類系統，並受公認為有效法律研究的基石。West Key Number System 為 
WestSearch 法律搜尋引擎的專有元件，讓 WestlawNext 更加與眾不同。我們的律師編輯團隊會建立提要 (headnotes)，並依照 
West Key Number System 的主題和索引號碼 (key number) 分類。如有相關的主題或索引號碼，亦或是確定欲搜尋的議題所使用的
法律術語或概念，即可於 West Key Number System 全面搜尋與該議題相關的公開意見及論點。

存取 West Key Number System

1  請於「瀏覽」區塊內點選索引號碼

(Key Numbers)。

2  或於「工具」分頁點選 West Key Number 

System。

West Key Number System 頁面

3  以頂端的搜尋區搜尋與議題相關的索引號碼。

4  瀏覽相關主題與索引號碼。

5  點選索引號碼以檢視詳細資訊，接下來再點選

主題摘要以檢視所選司法轄區的相關結果。

全域搜尋結果

以簡明語言 (plain language) 執行搜尋，全域搜尋

結果即會顯示 West Key Numbers。

文件提要 (headnotes) 可針對文件司法

轄區提供特定索引號碼的搜尋結果。

訣竅
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訣竅

以布林邏輯和運算元執行搜尋
WestlawNext 可使用布林邏輯和運算元執行搜尋。若以布林邏輯和運算元執行搜尋，需輸入由議題關鍵字以及用於指明詞彙間關
聯性的運算元所組成的查詢要求。舉例而言，您可要求所查詢的詞彙必須出現在同一個句子或同一個段落內。

自動偵測

輸入的查詢要求若包含欄位限制、鄰近運算元、引號或

擴增詞 (+, %, !)，WestlawNext 會自動將該搜尋工作作為

布林項與運算元查詢來處理。

部分運算元與擴增詞

(完整清單請見第 8 頁 )

/s               於同一句子內

/p               於同一段落內

/n               相距 n 字

例如：

• hazard!/s waste/s dispos!

• burden +s proof prov!

• past /p consideration

• wrongful! /5terminat!

• 於輸入查詢要求前，請使用司法轄區選擇功能或先瀏覽欲搜尋的內容。

• 若未與其他運算元或欄位一同使用，則 & 號與空格 (OR) 會被視為描述性詞彙搜

尋的一部分。初步搜尋執行完畢後，可使用進階搜尋功能或利用 WestSearch 的

建議來修正包含此類運算元的搜尋結果。(如需更多資訊，請參見第 8 頁的＜進

階搜尋＞。)
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進階搜尋
進階搜尋模板可幫助使用者迅速建立精準的查詢要求，以讓針對某司法轄區的特定內容或文件欄位中指定資訊的搜尋工作更加

輕鬆。

1  使用進階搜尋

點選「搜尋」按鈕旁的「進階」即會顯示進階搜尋

頁面。

2  指定內容欄位

模板內的各個欄位是特別針對按下進階 (advanced) 

時，正在檢視的內容或文件類型執行搜尋。

3  布林運算元與擴增詞

可用於建立「布林邏輯與運算元」的查詢要求。

不同的內容頁面都各有依其內容量

身打造的進階搜尋模板。瀏覽至某個

各別頁面 (如加州案例 ) 並點選進階搜

尋 (Advanced Search)，即可查看為該

內容所設定的可用選項。

點選任一頁面頂端的 WestlawNext 標誌

即可返回首頁。

訣竅

訣竅
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瀏覽內容：案例
搜尋 WestlawNext 內的案例有許多方式。於 WestlawNext 首頁執行搜尋時，會將搜尋結果置於核心內容區域，包括相關案例。若
僅欲搜尋案例，請自「瀏覽」區塊啟動搜尋工作，點選所有內容 (All Content) 分頁，再點選案例 (Cases) 以顯示「案例」頁面。

點選某個指定法院的連結 (如美國最高法院 )，即會顯示出該法院最近的 10 個案例。頁面頂端會顯示相對應的分頁搜尋方塊。在
搜尋方塊內輸入資訊並點選搜尋 (Search)，即可搜尋該法院的所有案例。

1  瀏覽不同分類的案例：

• 所有內容

• 聯邦資料

• 各州資料

2  深入瀏覽

持續瀏覽找出欲執行搜尋的司法轄區。

3  搜尋區

於頁面頂端輸入欲搜尋的詞彙。

點選內容旁的星形圖示 (

1

2

3

) 可將該
頁加入最愛，以便從首頁快速存取。

訣竅
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瀏覽內容：法規
WestlawNext 提供多種法規搜尋方式。於 WestlawNext 首頁執行搜尋時，會將搜尋結果置於核心內容區域內，包括相關法規。若
僅欲搜尋法規，則可自「瀏覽」區塊啟動搜尋工作：

• 點選所有內容 (All Content) 分頁，再點選法規與法院規則 (Statutes and Court Rules)，以顯示「法規與法院規則」頁面。點選美國

法典註釋 (USCA) (United States Code Annotated，USCA) 顯示美國法典註釋 (USCA) 目錄，或是點選州名以顯示該州法規與法院規

則目錄。

• 點選聯邦資料 (Federal Materials) 分頁，再點選美國法典註釋 (USCA) (United States Code Annotated，USCA) 顯示 USCA 目錄。

• 點選各州資料 (State Materials) 分頁以檢視各州清單。點選州名，再於「法規與法院規則」之下點選該州法規，接著便會顯示目錄。

如欲瀏覽目錄，請點選連結。如欲執行搜尋，請將欲搜尋的資訊輸入頁面頂端相對應的搜尋區分頁內，再點選搜尋 (Search)。在

檢視法規文字段落的同時，可以點選文件工具列上該段落符號旁的箭頭 ( )，以檢視下一段或上一段。如欲返回目錄，請
點選文件工具列上的目錄 (Table of Contents)。

A  目錄

點選法規與法院規則的連結即可喚出目錄。

B  選取內容

於任一頁面搜尋全部內容或指定某些內容執

行搜尋。
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搜尋結果
概覽頁面
於 WestlawNext 首頁執行描述性詞彙或布林邏輯及運算元搜尋後，會顯示搜尋結果的「概覽」頁面，並列出與所查詢的法律議
題關聯性最高的文件，並依據內容類型分類。

A  選擇內容類型

點選左側欄位的內容類別，以顯示該類內容的

搜尋結果。

B  依內容類型排列相關結果

各內容類型的前幾項搜尋結果會顯示於「概覽」

頁面上。

C  設定預設載入頁面

使用者可為所有搜尋作業設定預設的載入頁

面。請點選預設設定 (Set Default) 並點選清單內

的內容類型。
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內容類型：案例
若於「概覽」頁面點選案例 (Cases)，即可看到 WestlawNext 提供多項工具幫助使用者進一步改善搜尋結果。

A  返回首頁

點選 WestlawNext 標誌即可返回首頁。

B  搜尋區

可於任何頁面的頂端輸入新的搜尋工作。

C  案例資料夾

可隨時儲存或存取文件。

D  內容清單

瀏覽其他的內容類型。

E  排序方式

關聯度、日期 (時間反向排序 )、引用次數最多、最常使用

F  建立 KeyCite 追蹤通知項目

以搜尋結果建立 WestClip 追蹤通知。

G  檢視詳細資訊

可選擇希望搜尋結果所顯示的詳細資訊多寡。

H  將文件儲存至資料夾

保存文件以待將來使用。

I  交付

可列印、下載文件，或以電子郵件發送，亦能將文件發送

至 Amazon Kindle 上。

J  相關文件

• 第二手文獻

• 摘要

• 抗辯、動議及備忘錄

K  KeyCite 旗幟

可追蹤通知使用者文件中的法律論點是否出現負面議論 ( ) or is no longer good law (

 
 
 

		

) 

或已非良法 () or is no longer good law (

 
 
 

		

)。

L  文件標題

可迅速掃描文件的標題、法院、日期和引用。

M  搜尋圖示

顯示之前的文件活動：

) or is no longer good law (

 
 
 

		

 加註

) or is no longer good law (

 
 
 

		

 於 30 天內檢視過

) or is no longer good law (

 
 
 

		

 已儲存至資料夾

N  編輯摘要

由我們的律師編輯團隊所提供的案例個別摘要。

O  於內容中的搜尋詞彙

所搜尋的詞彙會以黃色標明。

P  摘錄

點選搜尋結果清單內的文件摘錄可直接前往該文件的該

段落。

Q  以篩選器縮小範圍

• 日期

• 已受理 /未受理

• 司法轄區

• 於結果內搜尋

• 以及更多功能
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文件頁面
概覽
開始檢視案例或其他文件時，會發現有許多功能可幫助您進行研究作業。

A  文件標題

可迅速掃描標題、法院、日期和引用次數。

B  KeyCite 提供的分頁功能

存取與該文件相關的其他內容。

案例

• 歸檔

• 負面論述

• 歷史紀錄

• 引用參考

• 主管機關列表

法規

• 判決備註

• 歷史紀錄

• 引用參考

• 上下文與分析

C  返回清單

點選該按鈕可返回搜尋結果。

D  前一項與後一項

可在搜尋結果所獲的文件之間前後移動。

E  依搜尋詞彙瀏覽

可檢視每份文件內含搜尋詞彙的段落。

F  顯示 KeyCite 旗幟

顯示內嵌於案例文本內的 KeyCite 旗幟。

G  前往

跳至文件的指定段落。

• West 提要

• 律師與法律事務所

• 判斷

• 平行引用

• 第 # 頁

H  建立 KeyCite 追蹤通知項目

為文件建立 KeyCite 追蹤通知項目。

I  搜尋文件文本

搜尋文件內的文本。

J  顯示選項

調整文件的字型、大小和邊界。

K  文件加註

加註於文件頂端或隱藏先前所加的註解。

L  儲存至資料夾

將文件儲存至資料夾。

M  交付

可列印、下載文件，或以電子郵件發送，亦能將文件發送

至 Amazon Kindle 上。

N  全螢幕模式

將文件放大為全螢幕檢視以方便閱讀。
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註
文件頁面的部分功能僅限於特定

內容。
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16    文件頁面

工作流程工具
所有文件頁面上皆會出現工作流程工具，是特別為方便使用者持續進行研究工作所設計。若無足夠的時間在一次工作階段內就

完成研究，則工作流程工具會記憶上一次的進度。研究圖示代表使用者是否已閱讀或是儲存該文件，精選主題則會推薦其他可

研究的區域。此外，使用者還可在文件上加註或標記文字。

A  搜尋圖示

顯示之前的文件活動：

B

 
 
 

			 

		 

		 

		 

C

 於 30 天內檢視過

B

 
 
 

			 

		 

		 

		 

C

 已儲存至資料夾

B

 
 
 

			 

		 

		 

		 

C

 加註

B  精選主題

探索與檢視中文件相關的主題，進一步深入研究。

C  已選取文本選單

使用者選取文件內的文字後可使用 WestlawNext 提

供的下列功能：

• 儲存至

可將已選取的文字作為摘錄儲存至案例資料夾，

點選資料夾內的摘錄文字，即可返回該段落於

文件中所在的位置。

• 新增註解

可在文件的任何地方加註。

• 標記

可標記文字以待日後參考使用。

• 一同複製參考資料

使用者將複製的文字貼至其他文件上時，可一

併插入正確的引用和頁碼。

使用「一同複製參考來源」功能時，可

自 30 種以上的州定或國定引用格式內

做選擇，包括 Standard 與 ALWD。

訣竅



B

      

      

      

      
TIP

Accessing KeyCite

Type one of the following with a citation in the search box:

   •  keycite

   •  keycite:

   •  kc

   •  kc:

Example:

A

訣竅

於 KeyCite 內檢查引用次數
KeyCite® 為業界中最完整、準確且隨時更新的引用服務，可確認案例、法規、條例或行政決策是否為良法，也是唯一可以直接
在文件與搜尋結果清單上查詢是否為良法的線上引用工具。

A  KeyCite 狀態旗幟

檢查 KeyCite 內的案例

B

      

      

      

      
TIP

Accessing KeyCite

Type one of the following with a citation in the search box:

   •  keycite

   •  keycite:

   •  kc

   •  kc:

Example:

 紅旗旨在通知該案例內至少有一個法律論點
已非良法。

B

      

      

      

      
TIP

Accessing KeyCite

Type one of the following with a citation in the search box:

   •  keycite

   •  keycite:

   •  kc

   •  kc:

Example:

 黃旗旨在通知該案例曾有部分負面歷史，但
尚未逆轉或駁回。

檢查 KeyCite 內的法規

B

      

      

      

      
TIP

Accessing KeyCite

Type one of the following with a citation in the search box:

   •  keycite

   •  keycite:

   •  kc

   •  kc:

Example:

 紅旗代表在最近的法律彙編中，該法規已經
修訂，或已遭廢除、取代或者被視為違憲，

亦或是其全部或部分遭他法優先適用。

B

      

      

      

      
TIP

Accessing KeyCite

Type one of the following with a citation in the search box:

   •  keycite

   •  keycite:

   •  kc

   •  kc:

Example:

 黃旗代表在最近的法律彙編中，該法規已被
重新編號或轉移； 有尚未完成的法律彙編或

立法提議會影響到該法規； 該法規因憲法或

優先適用原則受限，或其效力性受到質疑； 

亦或是該法規的早先版本曾受法院的負面論

述 (negative treatment)。

b  負面論述

若有此情況，文件頂端會提供最為負面的論述說明

或連結。

存取 KeyCite

請於搜尋方塊內輸入引用與以下任一詞彙：

• keycite

• keycite:

• kc

• kc:

範例：
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18    於 KeyCite 內檢查引用次數

檢視某案例的引用參考
KeyCite 可提供引用了欲搜尋案例的案例清單、行政資料、第二手文獻、摘要以及其他法院文件，以確保使用者引用的是良法。
且與其他引用服務相比，KeyCite 可提供文件類型更為豐富的引用參考。

A  存取引用參考

如欲檢視引用所搜尋案例的文件，請點選引用參考 

(Citing References) 分頁。

B  排序

如欲變更引用參考的顯示順序，請點選工具列上排

序方式 (Sort By) 清單內的其他選項。

C  篩選器

如欲縮小引用參考清單的範圍，可嘗試：

• 於左側欄位的於結果內搜尋 (Search within 

results) 區輸入詞彙。

• 點選左側欄位的文件類型，如案例 (Cases)。可

選擇左側欄位「縮小範圍」下方的篩選器來進

一步縮減清單長度，例如司法轄區 (Jurisdiction) 

或提要主題 (Headnote Topics)。

D  KeyCite 論述深度標示

KeyCite 的論述深度標示 (Depth of Treatment Bars) 

代表某個引用案例、行政決策或是摘要，對於被引

用案例的討論程度深淺。

D

	

A
B

C

 審查 該引用案例、行政決策或摘要對於被引用案例有廣泛深入的探討，通常超出一張列印頁面。

D

	

A
B

C

 討論 該引用案例、行政決策或摘要對於被引用案例有實質的探討，通常超過一個段落，但少於一張列印頁面。

D

	

A
B

C

 引用 該引用案例、行政決策或摘要對於被引用案例有部分的探討，通常少於一個段落。

D

	

A
B

C

 提及 該引用案例、行政決策或摘要對於被引用案例有簡短的參考，通常僅為單句引用。
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文件交付
若需要複製文件，WestlawNext 提供多種文件交付選擇。文件、摘錄、搜尋結果清單於 WestlawNext 的每一頁面幾乎皆可列印、
下載或是由電子郵件發送。文件也能直接傳送至 Amazon Kindle、匯出至 Case Notebook 或是儲存到案例資料夾內。(如需更多資
系訊，請參見第 20 頁的「案例資料夾」。)

A  交付圖示

會顯示最近使用的交付方式，預設方式為電子

郵件。

b  交付選項

交付完整的文件文本，可選擇是否附上註解與

標記，或是交付搜尋結果頁面的清單。點選分

頁即可修改交付文件的格式。依據欲交付文件

的不同，以及所選擇的交付方式，選項也會有

所差異。

如欲設定預設的交付格式和其他交

付選項，請點選任一頁面底端的喜好設

定 (Preferences)，再點選交付 (Delivery) 

分頁。(如需更多資訊，請參見第 24 頁

的＜喜好設定＞。)

訣竅
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案例資料夾
將文件儲存至案例資料夾有助於整理安排您的研究，並能更輕鬆地返回先前的研究工作。

A  案例資料夾

可從任何頁面存取案例資料夾。

B  複製、移動

將案例資料夾內的文件或摘錄，複製或移動至其

他資料夾。

C  交付

可從案例資料夾列印、下載文件與摘錄，或以電

子郵件發送，亦能直接傳送至 Amazon Kindle。

D  刪除

刪除案例資料夾內的文件與摘錄。

E  重新命名

隨時皆可變更案例資料夾的名稱。

F  變更資料夾

迅速將案例資料夾變更為另一個資料夾。

G  展開

於「資料夾」頁面內檢視案例資料夾的完整內容。

開始進行研究時便新建一個案例資料

夾，途中可隨時將文件與摘錄儲存至資

料夾內。研究結束後，選取所需要的項

目即可一次列印、下載或以電子郵件發

送，也可以將整個資料夾匯出至電腦，

或與同事分享內容。

訣竅
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資料夾概覽
加入至資料夾的文件會在 WestlawNext 保存至您所希望的時間長度，點選任何頁面頂端的「資料夾」即可顯示資料夾頁面。

A  我的資料夾

建立、管理並瀏覽資料夾。

B  新增

可依需求建立無數個資料夾。

C  選項

複製、移動、重新命名、刪除、

匯出、傳送至 Amazon Kindle、

分享資料夾

D  分享資料夾

與公司的其他人共享整個資

料夾。

E  複製或移動

複製或移動資料夾中的內容。

F  交付

列印、下載、以電子郵件發送或

傳送至 Kindle。

G  刪除

刪除項目，將其移動至垃圾桶。

在清空垃圾桶之前，項目不會

被完全刪除。

H  縮小範圍

迅速輕鬆地排序並篩選資料夾

以找出所需的資料。

I  於結果內搜尋

於資料夾內搜尋文件或摘錄。

J  新增說明

將游標移向資料夾內的文件，

點擊鉛筆圖示，即可在文件上

新增說明。

K  最新的 KeyCite 資訊

儲存至資料夾的文件會自動由 

WestlawNext 更新，因此會時

時反應最新法規。

自首次於資料夾內檢視過後起算，可免

費存取文件或文本摘錄一年。

訣竅
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歷史紀錄
歷史紀錄功能可讓使用者輕鬆迅速地返回先前的研究工作。使用者在 WestlawNext 上的研究歷史紀錄會保留一年，包括所有檢
視過的文件和搜尋工作。

A  最近的文件與搜尋

將游標移至「歷史紀錄」上即可查看最近使用

的五份文件及五條最近的搜尋。

B  完整歷史紀錄

點選任何頁面頂端的「歷史紀錄」即可檢視過

去 12 個月內的完整歷史紀錄。

C  於結果內搜尋

於歷史紀錄內執行搜尋，或使用篩選器尋找特

定文件。

使用歷史紀錄是找出上次 WestlawNext 

工作階段並繼續作業的最快方式。

訣竅
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追蹤通知
追蹤通知功能可幫助使用者更新最新發展趨勢。追蹤通知功能包括：

• KeyCite 追蹤通知 — 可自動監控案例、法規和行政資料的狀態，當 KeyCite 資訊有所變更時便會寄送更新資料。

• WestClip — 會定期執行搜尋，以確保使用者可隨時跟上最新消息與法律發展趨勢的腳步。

• Court Wire 追蹤通知 — 當日提供最新出現的案例報告。

• 案件摘要追蹤通知 — 告知何時出現符合使用者司法轄區、案例類型、律師等基準的新案例。

• 案件摘要追蹤 — 接受案件摘要新增或變動的提醒和自動通知。

• 出版追蹤通知 — 當特定出版物在 WestlawNext 公開時接收最新文件。

• 公司研究功能 — 追蹤公司的業務資訊、潛在資產或是可能的負面資訊。

• Business Law Center 追蹤通知 — 此功能靈活好用，可建立交易研究方面的追蹤通知。

1  存取追蹤通知頁面

點選任何頁面頂端的「追蹤通知」即可顯示追

蹤通知頁面。

2  建立追蹤通知

點選「建立追蹤通知」，再點選於選單上所需

要的追蹤通知類型。

3  檢視追蹤通知

點選追蹤通知類型以檢視您的追蹤通知。

如在建立追蹤通知上需要協助，可聯絡諮詢律師諮詢：

1-800-850-9378，或寄送電子郵件至 

West.WestlawNextResearch@ThomsonReuters.com。

訣竅
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喜好設定
您可以在「喜好設定」頁面自訂 WestlawNext 研究工作階段的各種設定。

A  存取喜好設定

如欲前往「喜好設定」頁面，請點選任一

頁面底端的「喜好設定」。

B  搜尋喜好設定

依據內容類型設定預設的搜尋結果排序

方式。

C  交付喜好設定

可設定文件格式、檔案類型、配置，並將

文件內容以電子郵件寄送、列印、下載或

傳送至 Amazon Kindle。

D  引用喜好設定

• 設定「一同複製參考來源」功能預設使

用的引用格式與樣式，有 30 種以上的

引用格式供您選擇。

• 可選擇希望納入平行引用的方式。
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說明與技術支援
若在使用 WestlawNext 上有任何問題，或遭遇任何技術問題，請不吝與我們聯絡。

A  存取說明

請點選 WestlawNext 任一頁面底端的「說明」，即可

喚出說明中心頁面。

B  諮詢律師

歡迎電洽諮詢律師：1-800-REF-ATTY 

(1-800-733-2889) 或寄送電子郵件至 

West.WestlawNextResearch@ThomsonReuters.com。

C  技術支援

請電洽 1-800-937-8529 或寄送電子郵件至

West.WestlawNextTech@ThomsonReuters.com。

D  客戶服務

請電洽 1-800-328-4880 或寄送電子郵件至 

West.WestlawNextCustServ@ThomsonReuters.com。

E  文件紀錄

檢視及列印使用者指南

F  影片教學

觀看介紹短片與教學影片。
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使用最新版本瀏覽器提升研究工作效率
如欲使 WestlawNext 達到最快速、最穩定的效能表現，請確定您的電腦符合系統需求，並使用更新至最新版本的瀏覽器。

系統需求
所有使用者

• 已安裝 Adobe Acrobat Reader 9.0 與 Adobe Flash 10.0 或更新版本

• 螢幕解析度建議使用 1024 x 768 (或更高 )

• 啟用 JavaScript 與 cookies

Windows 使用者

• 於 Microsoft Windows XP、Vista 或 Windows 7 上執行：

• 建議使用 Internet Explorer 8 或更新版本 (Internet Explorer 7 可支援的功能有限 )

• Firefox 最新版本或 Extended Support Release 版

• Google Chrome 最新版本

Mac 使用者

• 於 OS 10.5 或更新版本上執行：

• Safari 5.0 或更新版本

• Firefox 最新版本或 Extended Support Release 版

• Google Chrome 最新版本

註： WestlawNext 可能無法與所有瀏覽器相容。為能享受完整功能，請使用以上所列之瀏覽器。
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使用 WestlawNext iPad 應用程式
WestlawNext 目前提供 WestlawNext 使用者免費的 iPad 應用程式。使用者可使用該應用程式執行各式各樣的工作，包括搜
尋、檢視並以電子郵件發送文件，亦能將研究工作整理分類至資料夾內。使用者也能利用應用程式的離線功能檢視並儲存

文件。應用程式可自動與 WestlawNext 網站及 WestlawNext Mobile 同步更新，因此使用者可在某個裝置上輕鬆繼續進行原本
已於另一裝置展開的工作。請至 Apple iTunes 商店直接下載 WestlawNext 應用程式即可。
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